Kirjanpidon ulkoistaminen

Vinkkeja ja nakokulmia
ulkoistamista pontiville

greenstep



Yrityksen
taloushallinnon
ulkoistaminen on
nykyisin helppoa.

Oikea kumppani ja
toteutus saastaa niin
aikaa, rahaa kuin
hermojakin.



ULKOISTAMISEN YDINHYODYT

Saat ajantasaista nakemysta ja tietoa lilkketoiminnnan
tilasta.

Saat kayttoosi laajan osaamisen - asiantuntijatiimin tuen.
Kumppanista riippuen voit saada katevasti apua
laajemminkin, esimerkiksi verotuksen tai juridiikan
kysymyksiin.

Valtat riskeja ja kuluja, joita kirjanpidon virheista voi
aiheutua. Kirjanpidon kumppani huolehtii, etta kaikki
sujuu, kuten pitaa.

Ulkoistaminen tukee kustannustehokkuutta ja auttaa
resursoinnissa. Pienemmassa yrityksessa ei valttamatta
tarvita tayspaivaista tekijaa ja isommassa on jarkevaa
tehda ulkoistus tilanteesta riippuen osittain tai
kokonaan.

Kumppanisi vastaa jarjestelmaosaamisesta ja sen ajan
tasalla pitamisesta. Jarjestelmahankinnat voivat myds
olla kalliita.

Kumppani selkeyttaa kokemustietoonsa nojaten
taloushallinnon prosessia ja tuo uutta tietoa. Tekemisen
laatu on korkealla.




TASTA KIRIANPIDON ULKOISTAMISESSA ON KYSE

Pohdi kirjanpidon ulkoistamiseen liittyvat
tavoitteesi kirkkaiksi ajoissa. Silloin
ulkoistus palvelee tarpeitasi parhaalla
tavalla, heti liikkeellelahdosta alkaen.

Kun yrittdja antaa taloushallintonsa - joko
kokonaan tai osin - taloushallinnon konsultin
hoivaan, antaa han talle nakyvyyden
liiketoimintansa ytimeen. Vaikka ajatus
liiketoiminnan tietojen luovuttamisesta
yrityksen ulkopuoliselle henkildlle voi tuntua
pelottavalta, on se kokonaisvaltaisen ja
toimivan taloushallinnon ulkoistuksen
kannalta valttamatonta. Kun yrittaja haluaa
ulkoistamalla jakaa huolensa ulkoisen
asiantuntijan kanssa, on hanen myos
jaettava tietonsa taman kanssa. Kirjanpitajat
ovat salassapitovelvollisia, joten voit olla
asiassa huoletta.

Mita tietoja kirjanpitdja tarvitsee?
Kirjanpitajaa kiinnostaa esimerkiksi:

o Tekemasi sopimukset

e Verottajan ilmoitukset ja laskut

* Nollalaskut

o Kuitit

e Vakuutukset

e Toivottu kustannuspaikkajako

* Mahdolliset Business Finland -projektit

Avoin ja tiivis kommunikaatio puolin ja toisin
on tarkedad. Parhaassa tapauksessa pienetkin
yrityksen ja sen taloushallinnon kannalta
oleelliset asiat saatetaan kirjanpitajasi
tietoon. Talldin esimerkiksi jaksotusten
suunnittelu tehostuu merkittavasti.



Yrityksen sopimukset ovat osa
liiketoiminnan kokonaiskuvaa. Niiden avulla
kirjanpitaja ei joudu kulkemaan sokkona ja
voi ennakoida esimerkiksi yrityksen tulevia
kustannuksia. Moni yrittaja saattaa ajatella,
etta sopimukset ovat salaisia ja ne tulisi pitaa
vain sopimuksen tekijoiden tiedossa.
Ammattitaitoisella kirjanpitajallasi on
salassapitovelvollisuus, mika tarkoittaa, etta
sopimuksen tietoja kaytetaan vain ja
ainoastaan taloushallintoa varten.
Sopimukset sadilytetaan taloushallinto-
ohjelmistossa, johon saa asetettua
kayttajakohtaiset oikeudet ja rajat.

Verottajan ilmoitukset ja laskut
puolestaan antavat oleellista tietoa
kirjanpitajalle. Mikali verottaja pyytaa
lisatietoja ja tiedusteluun ei vastata ajoissa,
voi syntya lisakuluja. Verottaja voi myos
kertoa kayttaneensa tietyn osan
veronpalautuksesta verovelkoihin, mika on
my0s tarkea tieto kirjanpidossa.

Nollalaskut eivat juurikaan hetkauta
yksittaista kuluttajaa, mutta yrityksen
kirjanpitoon ne tulee merkitg, silld ne voivat
liittya aiempiin suoritteisiin.

Kuittien kasittelyyn ja toimittamiseen voi
kayttaa erittdin paljon aikaa, eli rahaa.
Helpolla paasee, kunhan muistaa toimittaa
kuitit selitteen ja kayttdtarkoituksen kanssa
kirjanpitajalle. Esimerkiksi 12
prinsessakakkua ravintolasta ostettuna voi
liittya yhta hyvin henkilostokuluihin kuin
edustamiseen. Lyhyt kuvaus
ostotarkoituksesta kuitin kylkeen on
olennainen. Ndin selvitysty6hon ei kulu
kirjanpitajan aikaa ja lasku pienenee. Kuittien
hukkaaminen puolestaan aiheuttaa seka
lisatyota etta arvonlisaveron osuuden
menetyksen, joten pienella huolellisuudella
voi saastaa. Kuittien helppoon sahkoiseen
kasittelyyn ja kululaskujen tekoon on
suositeltavaa hyodyntaa sovelluksia, kuten
Bezala.



Taloushallinnon konsultti haluaa tuntea
liiketoimintasi lapikotaisin

Mitattomaltakin vaikuttava posti voi olla
kirjanpidon kannalta oleellista. Mikali mietit,
tarvitseeko tata toimittaa kirjanpitajalle, voit
aina kysya asiatsa tai lahettaa sen hanelle
suoraan. Kirjanpitaja osaa kylla huomioida,
mika on tarkeaa ja oleellista.

Kannattaakin heti alusta alkaen tehda
tietojen mahdollisimman pikaisesta
toimittamisesta kirjanpitajalle rutiini. Nain
kustannuksia ei synny kirjanpidon
korjaamisesta jalkikateen. Kirjanpitdja ei siis
ole sarkastinen sanoessaan "kerro lisaad”,
vaan hanta oikeasti kiinnostaa yrityksen
toiminta. Parhaassa tapauksessa tama
tarkoittaa ennakoivaa neuvontaa ja
vahemman kuluja.

Vaikket olisi taloushallinnosta sen
syvallisemmin kiinnostunut, on erittain
tarkeda, etta ymmarrat yrittajana tai muuna
liiketoiminnan avainhenkiléna perusasiat
taseesta ja tuloksesta. Esimerkiksi veroa voi
tulla maksettavaksi yrityksen varallisuudesta,
vaikka tililla ei olisi enda yhtaan rahaa.
Taloushallinnon ulkoistamisen hyo6tyihin
kuuluu se, etta saat ulottuvillesi ulkoisen
asiantuntijan kokemustiedon - ajantasaisen
ja monipuolisen nakemyksen
taloushallintoon.




Pystyyko potentiaalinen kumppani tukemaan kaikissa
tilanteissa? Miten kumppani huolehtii henkildstéstaan ja
kehittaa osaamista? Loytyykd erityisosaamista, kuten IFRS?

TARKISTUS L SRS

Miten palveluiden laatu, oikeellisuus ja aikataulussa
pysyminen varmistetaan? Hy6dynnetaanko automaatiota?
Auktorisointi on keino osoittaa laadun perusedellytysten
tayttyminen.

Osaami

Laatu

O

Onko kumppani proaktiivinen ja joustava? Miten lisaarvon
tuottaminen nakyy arjessa? Mita lisdarvopalveluita
kumppani voi tarjota? Miten asiakkuutta kaytanndssa
hoidettaisiin?

N

Asiakaslahtoisyys ja lis

Millaista yhteistyd olisi? Mita nykyiset asiakkaat seka
sidosryhmat kertovat kokemuksistaan?

Q

Referenssit
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. "-‘ff‘ Onko kumppani kokonaiskustannuksiltaan
Kokonaiskustannukset kilpailukykyinen? Pystyyko potentiaalinen kumppani

tuomaan tehokkuutta toimintatapoihin ja aidosti
vapauttamaan liikkeenjohdon aikaa?

O

Vastuullisuus

O

Vain vastuullinen liiketoiminta luo vakaan pohjan. Mita

potentiaalinen kumppani kertoo arvoistaan ja

vastuullisuuden painopisteistaan? Miten ne nakyvat

kumppanin toiminnassa? .“E.
v



Sahkoéinen taloushallinto on tata
paivaa, muttei silti viela arkea
kaikille. Hyodyt ovat kuitenkin
selkeat. Pitkalla tahtaimella saastyy
seka aikaa etta rahaa.

Sahkoisen taloushallinnon ohjelmiston
kayttdonotosta tulee lisakustannuksia
kaytettavasta ohjelmistosta, mutta samalla
kirjanpitotydhon kaytettavat tunnit
vahenevat automaation tehostaessa
rutiineja. Sahkdinen taloushallinnon
jarjestelma automatisoi ja tehostaa
esimerkiksi:

o Tilidintia
e Ostolaskujen hyvaksyntakiertoa
e Laskujen lahettamista ja vastaanottoa

Nykyaikaiset kirjanpidon ohjelmat tekevat
suuren tyon, ja esimerkiksi laskujen
automatisointi on viety niin pitkalle, etta
kunhan lasku saadaan lahtemaan
toimittajalta jossain maarin sahkoisena,
taytyy yrittajan vain tarkistaa, ovatko laskut
relevantteja.

Kun paperisia laskuja ei enaa kierra
toimiston poydilld, on helpompaa valttya
viivastyskuluilta. Kulujen lisaksi sahkdinen
taloushallinto saastaa hermoja ja helpottaa
yritysta talouden seurannassa, silla yrittaja
nakee tiedot reaaliajassa. Myos perinta on
mahdollista hoitaa nopeasti ja sahkoisesti.



Sahkaoinen taloushallinto mahdollistaa myos
joustavamman tydnjaon, jolloin yrittaja voi
valita helpommin, mita han haluaa itse tehda
ja mita ulkoistaa. Esimerkiksi ohjelmistosta
suoraan saatavat raportit voi ajaa ilman
kirjanpitajan apua. Nykyaan ohjelmistoista
on tehty sen verran helppokayttoisia, etta
oman yrityksen talouden perustietojen
tarkkailu onnistuu ilman pitkallisempaa
koulutusta ohjelmiston kayttdon. Parin
kuukauden kayton jalkeen yrittdja on oppinut
hakemaan itse tarvitsemansa tiedot
nopeasti.

Sahkoisen taloushallinto-ohjelmiston
kaytdssa saastdja tulee myos siita, etta
kiinnittaa huomiota siihen, mita kaikkea
|ahettaa ostolaskujen skannauspalveluun,
joka on tarkoitettu vain laskuille. Muiden
kuin laskujen kasittelysta syntyy palvelussa
kustannuksia. Kustannustehokkaampaa on
kysya alkuun laskujen oikea toimitusosoite
kirjanpitajalta ja samalla oppii oikean
toimintavan jatkoa varten.




Mita asioita oikeasti
haluat seurata
taloushallinnon

jarjestelmasta? Milla
syklilla?

Tuleeko ostolaskut
laittaa maksuun joka
paiva vai riittaisiko
viikottain - kerralla
enemman?



"Tein itse ja sadstin" vai ehka
sittenkin jotain muuta?

Ulkoistamisessa olennaista on pohtia, mista
haluaa kumppanin huolehtivan ja mita taas
kannattaa mahdollisesti tehda itse. Usean
tunnin taloushallintopaini voi vastata 15
minuuttia taloushallinnon ammattilaisen
aikaa.

Fiksun kirjanpidon palveluiden ostamisen
ydin on sopia heti alussa tyénjaosta
paapiirteissaan. Asiat, joihin tarvitaan
taloushallinnon ammattilaista, voi rajata. Ja
nain pitaa kulut halutulla tasolla. Samainen
keskustelu kannattaa kayda myads, mikali
vaihtaa kirjanpidon kumppania, silla eri
tilitoimistoilla voi olla erilaisia
toimintatapoja.

Tyonjako kirjanpitajan ja yrityksen kesken
riippuu yrityksen liikketoiminnan ja
taloushallinnon monimutkaisuudesta seka
siita, milla tasolla yrittaja haluaa itse seurata
taloushallintoa. Myads yrityksen omat
taloushallinnon resurssit vaikuttavat. Voi olla,
etta kirjanpitajan erityisosaamista tarvitaan
esimerkiksi vain kuukausivelvoitteisiin ja
tilinpaatokseen.

Taloushallintoasioissa aktiivinen yrittaja
tuntee itse tilidinnit ja kululajit. Han voi itse
paattaa ja asettaa ostolaskujen
hyvaksymiskierrot. Yrityksessa voi myds olla
oma taloushallinnon osaaja hoitamassa
myyntilaskutusta ja reskontraa. Ulkoiselle
kirjanpitajalle voi jattaa juoksevassa
kirjanpidossa vastuun verojen ja maksujen
oikeellisuudesta, jaksotuksista,
NI EN SN ERERNTINEREN EEV N ER
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Kirjanpitdja auttaa nakemaan oleellisen

Sahkoisen taloushallinnon avulla yrittaja
paasee nakemaan reaaliaikaisena yrityksen
talouden tilanteen suoraan jarjestelmasta.
Tama voi myas lisata kiinnostusta
taloushallintoa kohtaan. Maltti on tosin
valttia tassakin asiassa, joten vaikka tekisi
mieli tietaa jokaisesta laskusta ja maksusta
kaikki, kannattaa pyytaa kirjanpitajalta
tarkkojen yksittaisten lukujen sijasta joko
ohjeita jarjestelman kayttdéon ja tulkintaan tai
koottuja raportteja valituista luvuista.

Tarkeinta on sopiminen. Mikali yrittaja kay
mielellaan itse hakemassa tarvittavat
raportit, on saman tyon teetattaminen
kirjanpitajalla paallekkaista tyota ja turha
kulu. Yrittajan ja kirjanpitajan yhteistydn
kehittyessa tydnjako tarkentuu nopeasti,
usein ensimmaisen kuukauden aikana. Alun
jalkeen yrittaja voi kirjanpitajan vinkkien
avulla helposti etsia tarvittavat tiedot itse niin
halutessaan.

Monille suuri haaste tydnjaon avulla
saastamisessa on yrittajan kyky luovuttaa
osa hallinnasta pois itseltaan. On luonnollista
haluta pitaa kasissaan kaikki langat ja tiedot,
vaikka liiketoiminnan kannalta olisi
tehokkaampaa keskittya vain tiettyihin
taloushallinnon avainlukuihin.

Yrittdjia kiinnostaa tyypillisesti:

Tulos ja tase
Tilinpaatos
Kassavirta

Verojen optimointi
Investoinnit

Mikali taloushallinnon avainlukujen
rajaaminen tuntuu vaikealta, kannattaa
pyytaa asiantuntijalta ehdotusta
liiketoiminnalta olennaisiksi, esimerkiksi
kuukausittain seurattaviksi luvuiksi. Nama
Voi sitten tydnjaon mukaisesti joko hakea itse
tai pyytaa kirjanpitajaa toimittamaan.
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Kuluuko
organisaatiossanne aikaa
tiedon etsimiseen
esimerkiksi tulosteista ja
mapeista?

Mita jos tama resurssi
kohdentuisi kirjanpidon
asiaosaamiseen?
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