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Tehot irti ja kulut alas
- kirjanpidon ulkoistajan

lyhyt oppimaara

Ainoa keino kirjanpitajan laskun pienentamiseen ei ole oman ajan ja karsivallisyyden
uhraaminen tai halvimman mahdollisen yhteistydkumppanin valinta. Pienilla kaytan-
non vinkeilla ja suunnittelulla yrittaja voi saastaa omaa aikaa, rahaa ja hermoja.
Yrityksen taloushallinnon ulkoistus on nykyisin helppoa ja palveluntarjoajia riittaa.
Vaikka tydnjakoa voi tarkentaa myos sopivan yhteistyon aloittamisen jalkeen, on

hyva miettia omia ja yrityksen tavoitteita jo tata ennen.

Taman oppaan vinkkien taustalla on
Greenstepin oma taloushallinnon

asiantuntija Helka Ahola-Maki.




Kerro lisaa

Yrittajan antaessa taloushallintonsa - joko kokonaan tai osin - ulkoisen palveluntarjoajan,
kuten taloushallinnon konsultin hoivaan antaa han myos liikketoimintansa ytimen. Vaikka
ajatus liikketoiminnan tietojen luovuttamisesta yrityksen ulkopuoliselle henkildlle voi tuntua
pelottavalta, on se kokonaisvaltaisen taloushallinnon ulkoistuksen kannalta valttamatonta.
Yrittajan halutessa ulkoistaa huolensa on hanen myos jaettava tietonsa. Kirjanpitajat ovat
salassapitovelvollisia, joten pahimmassa tapauksessa toimitat kirjanpitajalle tietoa, jota han
ei tarvitse. Eli vaiva on yksi ylimaarainen sahkdpostiviesti. Parhaassa tapauksessa pienetkin
yrityksen ja sen taloushallinnon kannalta oleelliset asiat tulevat kirjanpitajasi tietoon, jolloin
esimerkiksi jaksotusten suunnittelu tehostuu merkittavasti.

Kirjanpitdjaa kiinnostaa esimerkiksi:
» Tekemasi sopimukset

» Verottajan ilmoitukset ja laskut

» Nollalaskut

» Kuitit

» Vakuutukset

» Toivottu kustannuspaikkajako

» Mahdolliset Tekes-projektit

Yrityksen sopimukset ovat osa liikketoiminnan kokonaiskuvaa ja ndiden avulla kirjanpitaja

ei joudu kulkemaan sokkona ja voi ennakoida esimerkiksi yrityksen tulevia kustannuksia.
Monet yrittdjat ajattelevat, etta sopimukset ovat salaisia ja etta ne tulee pitad vain sopimuk-
sen tekijoiden tiedossa. Ammattitaitoisella kirjanpitajallasi on salassapitovelvollisuus, mika
tarkoittaa, etta sopimuksen tietoja kdytetadn vain ja ainoastaan taloushallintoa varten.
Sopimukset sailytetaan taloushallinto-ohjelmistossa, johon saa asetettua kdyttajakohtaiset
oikeudet ja rajat.

Verottajan ilmoitukset ja laskut puolestaan antavat oleellista tietoa kirjanpitajalle. Mikali
verottaja pyytaa lisatietoja ja tiedusteluun ei vastata ajoissa, voi syntya lisakuluja. Verottaja
voi myos kertoa kayttaneensa tietyn osan veronpalautuksesta verovelkoihin, mika on myds
tarkead tieto kirjanpidossa. Nollalaskut eivat juurikaan hetkauta yksittdista kuluttajaa, mutta
yrityksen kirjanpitoon ne tulee merkitg, silla ne voivat liittya aiempiin suoritteisiin.

Kuittien kasittelyyn ja toimittamiseen voi kayttaa erittdin paljon aikaa, mika merkitsee myos
rahaa. Mutta erittain helpolla padsee, kunhan muistaa toimittaa ne selitteen ja kayttotar-
koituksen kanssa kirjanpitajalle. Esimerkiksi 12 prinsessakakkua ravintolasta ostettuna voi
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littya yhta hyvin henkilostokuluihin kuin edustamiseen, joten lyhyt kuvaus ostotarkoitukses-
ta kuitin kylkeen auttaa huomattavasti. Nain selvitystydhon ei kulu kirjanpitajan aikaa ja la-

sku pienenee. Kuittien hukkaaminen puolestaan aiheuttaa seka lisatyota etta arvonlisaveron
osuuden menetyksen, joten pienella huolellisuudella voi saastaa suuriakin summia. Kuittien
helppoon kasittelyyn ja kululaskujen tekoon on myos tarjolla katevia sovelluksia, esimerkiksi

Receiptcamera.

Mitattomaltakin vaikuttava posti voi olla kirjanpidon kannalta oleellista, joten mikali mietit,
tarvitseeko kirjanpitdja sita, kysy tai laheta suoraan hanelle. Kirjanpitdja osaa kylla huomioi-
da, mika on tdrkeaa ja oleellista. Kannattaakin heti alusta alkaen tehda rutiinia tietojen toim-
ittamisesta kirjanpitajalle mahdollisimman pikaisesti. Nain kustannuksia ei synny kirjanpidon
korjaamisesta jalkikateen.

Kirjanpitdja ei siis ole sarkastinen sanoessaan "Kerro lisdad”, vaan hanta oikeasti kiinnostaa
yrityksen toiminta. Parhaassa tapauksessa tama tarkoittaa ennakoivaa neuvontaa ja vahem-
man kuluja. Eli mitd enemman haluaa ulkoistaa, sitd enemman pitaa antaa lisatietoja.
Vaikkei taloushallinnosta olisikaan syvallisemmin kiinnostunut, on erittain tarkeaa, etta yrit-
taja ymmartad perusasiat taseesta ja tuloksesta. Esimerkiksi veroa voi tulla maksettavaksi
yrityksen varallisuudesta, vaikka tililla ei olisi enda yhtaan rahaa.

Kysymyksia arjesta

Kuinka usein olet viimeisen kuukauden aikana miettinyt, onko jokin yritykselle
tuleva posti oleellista kirjanpidon kannalta?

Kysyitkd asiaa kirjanpitdjalta?



http://bit.ly/2xU3LQy

Hyody automaatiosta

Sahkainen taloushallinto on lisdantynyt Suomessa jo monta vuotta. Se ei silti viela ole arkea
kaikille, vaikka se pidemman padlle saastda seka aikaa etta rahaa. Sahkaoisen taloushallinnon
ohjelmiston kayttéonoton myota laskulle tulee lisakustannuksia kaytettavasta ohjelmistosta
johtuen, mutta samalla kirjanpitotydhon kadytettavat tunnit vahenevat automaation tehos-
taessa rutiineja, kuten esimerkiksi:

» Tiliointia
» Ostolaskujen hyvaksyntakiertoa
» Laskujen Iahettamista ja vastaanottoa

Nykyaikaisella ohjelmistolla hoidettuna automaatio tekee suuren tyon, ja esimerkiksi lasku-
jen automatisointi on viety niin pitkalle, etta kunhan lasku saadaan lahtemaan toimittajalta
jossain madrin sahkaisena, taytyy yrittdjan vaan tarkistaa, ovatko laskut relevantteja. Paperi-
sia laskuja ei enaa kierra toimiston poydilla, joten laskut on aina mahdollista maksaa ajoissa
ja valttya viivastyskuluilta. Kulujen lisaksi sahkdinen taloushallinto saastaa hermoja ja helpot-
taa yritysta talouden seurannassa, silla yrittdja nakee tiedot reaaliajassa. Myods perinta on
mahdollista hoitaa nopeasti ja sahkoisesti.

Sahkainen taloushallinto mahdollistaa myds joustavamman tyénjaon, jolloin yrittaja voi
valita helpommin, mita han haluaa itse tehda ja mita ulkoistaa. Esimerkiksi ohjelmistosta
suoraan saatavat raportit voi ajaa ilman kirjanpitajan apua. Nykyaan ohjelmistoista on tehty
sen verran helppokadyttdisia, etta oman yrityksen talouden perustietojen tarkkailu onnistuu
ilman pitkallisempaa koulutusta ohjelmiston kayttdon. Parin kuukauden kayton jalkeen yrit-
taja tottuu ja oppii hakemaan itse tarvitsemansa tiedot nopeasti.

Sahkadisen taloushallinto-ohjelmiston kaytossa sadstoja tulee myaos siitd, etta kiinnittaa huo-
miota siihen, mita kaikkea lahettaa ostolaskujen skannauspalveluun, joka on tarkoitettu vain
laskuille. Muiden kuin laskujen kasittelysta syntyy palvelussa kustannuksia. Kustannuste-
hokkaampaa on kysya alkuun laskujen oikea toimitusosoite kirjanpitdjalta ja samalla oppii
oikean toimintavan jatkoa varten.

Lisaa sahkoisesta taloushallinnosta voit lukea esimerkiksi Greenstepin kotisivuilta.
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https://greenstep.fi/taloushallinto/kirjanpito/sahkoinen-kirjanpito

NSUWSEEENE

Kuinka usein viimeisen puolen vuoden aikana hyvaksymiskierrossa oleva pa-
perinen ostolasku on jadnyt poydankulmalle ja aiheuttanut maksun viivasty-
misen ja siten lisakuluja?

Kuinka paljon kirjanpitajalle maksamastasi ajasta kuluu tiedon etsimiseen
fyysisista mapeista sen sijaan, etta maksaisit kirjanpidon asiaosaamisesta?



Tyonjako

Koska "tein itse ja saastin”-ajattelumalli ei ole ratkaisu kaikkeen, on hyva miettia, mita oik-
easti haluaa ulkoistaa ja mita kannattaa tehda itse. Monta tuntia yrittajan aikaa taloushallin-
topainiin voi vastata 15 minuuttia taloushallinnon ammattilaisen aikaa. Laskua tulee, mutta
omaa aikaa saastyy. Ne asiat, joihin valttamatta tarvitaan taloushallinnon ammattilaista, voi
kuitenkin rajata - ja pitaa kulut hallussa.

Fiksun ostamisen ydin on sopia heti alussa tyonjaosta paapiirteissaan. Eri tilitoimistoilla ja
eri kirjanpitajilla voi kuitenkin olla eri tavat tehda yhteisty6ta, joten keskustelu kannattaa
kayda joka kerta kirjanpitajad vaihtaessa. Tyonjako kirjanpitajan ja yrityksen kesken riippuu
yrityksen liiketoiminnan ja taloushallinnon monimutkaisuudesta seka siita, milla tasolla
yrittdja haluaa itse seurata taloushallintoa. Myos yrityksen omat taloushallinnon resurssit
vaikuttavat. Voi olla, etta kirjanpitajan erityisosaamista tarvitaankin vain kuukausivelvoitteisi-
in ja tilinpaatokseen.

Taloushallintoasioissa aktiivisempi yrittdja tietaa itse tilivinnit ja kululaji. Han voi itse paattaa
ja asettaa ostolaskujen hyvaksymiskierrot. Yrityksessa voi myos olla oma taloushallinnon
0saaja hoitamassa myyntilaskutusta ja reskontraa. Ulkoiselle kirjanpitdjalle voi jattaa juok-
sevassa kirjanpidossa vastuun verojen ja maksujen oikeellisuudesta, jaksotuksista, poistokir-
jauksista, jne.

Sahkadisen taloushallinnon avulla yrittdja paasee nakemaan reaaliaikaisena yrityksen taloud-
en tilanteen suoraan jarjestelmasta. Tama voi myos lisata kiinnostusta taloushallintoa
kohtaan. Maltti on tosin valttia tassakin asiassa, joten vaikka tekisi mieli tietaa jokaisesta
laskusta ja maksusta kaikki mahdollinen, kannattaa pyytaa kirjanpitajalta tarkkojen yksittais-
ten lukujen sijasta joko ohjeita jarjestelman kayttoon ja tulkintaan tai koottuja raportteja
valituista luvuista. Tarkeinta on sopiminen: mikali yrittaja kay mielellaan itse hakemassa
tarvittavat raportit, on saman tyon teetattaminen kirjanpitajalla paallekkaista tyota ja turha
kulu. Yrittajan ja kirjanpitajan yhteistyon kehittyessa tydnjako tarkentuu nopeasti, usein en-
simmaisen kuukauden aikana. Alun jalkeen yrittaja voi kirjanpitajan vinkkien avulla helposti
etsia tarvittavat tiedot itse - niin halutessaan.

Suurin haaste tydnjaon avulla saastamisessa on yrittajan kyky luovuttaa osa hallinnasta pois
itseltdan. Monet yrittajat haluavat pitaa kasissaan kaikki tiedot, vaikka liiketoiminnan kannal-
ta olisi tehokkaampi keskittya vain tiettyihin taloushallinnon avainlukuihin.
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Yrittajia kiinnostaa tyypillisesti:

» Tulos ja tase

» Tilipaatos

» Kassavirta

» Verojen optimointi
» Rahoitus

» Investoinnit

Mikali taloushallinnon avainlukujen rajaaminen tuntuu vaikealta, kannattaa pyytaa taloushal-
linnon osaajalta suoraan ehdotusta lilketoiminnalta olennaisiksi, esimerkiksi kuukausittain

seurattaviksi luvuiksi. Nama voi sitten tyénjaon mukaisesti joko hakea itse tai pyytaa kirjan-

pitajaa toimittamaan.

Kysymyksia arjesta

Pitaakd ostolaskut kayda laittamassa maksuun joka paiva vai riittdisikod
viikoittainen tahti, jolloin kerralla tehtaisiin enemman?

Mita asioita oikeasti halutaan seurata taloushallintojdrjestelmasta?

Kuinka usein?



Asiantuntijasta

Helka valmistui taloushallinnon tradenomiksi Haaga-Heliasta vuonna 2001.
Valmistumisen jalkeen han on tehnyt monipuolisia taloushallinnon toita
reskontrista luotonvalvontaan. Ennen Greenstepiin siirtymista vuonna 2015
Helka tydskenteli nelja vuotta tilitoimistossa vastuullisena kirjanpitajana ja
vuoden ajan hoitamassa puusepantehtaan taloushallintoa.

Millaisia ajatuksia opas heratti?

Kerro mielipiteesi

Greenstep Oy greenstep.fi info@greenstep.fi +358440161288


http://bit.ly/2fMmeUw

